ОБРАЗЕЦ           
                                                                                    Первому заместителю
                                                                                    директора Института 
[bookmark: _GoBack]             О.И. Бедрику
                                                                                     от   должность
                                                                                     подразделение
                                                                  фамилия  имя  отчество
              

                                              
ЗАЯВЛЕНИЕ

	
Прошу Вас выдать мне справку с места работы с указанием... (при необходимости указать, что должно быть в справке), для предоставления  указать куда предоставляется справка, а также копию трудовой книжки.
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