Начальнику отдела развития информационной инфраструктуры ИППИ РАН
Лепешову А.М. 
должность, подразделение
Фамилия Имя Отчество

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу создать мне электронный адрес в домене @iitp.ru c адресом  {желательное имя адреса}@iitp.ru  и предоставить инструкции по настройке почтового клиента на рабочем месте и мобильных устройствах.
Имя, Фамилия: ФИО
Должность: должность, подразделение
Место размещения: здание, номер комнаты
Дополнительный адрес электронной почты: для направления настроек
Рабочий телефон: при наличии
[bookmark: _GoBack]Контактный телефон: 
С регламентом работы электронной почты в домене @iitp.ru ознакомлен(а).

{ФИО}
{Дата}



