И.о. директора ИППИ РАН

М.В. Федорову
от (руководителя подразделения)

(фамилия, имя, отчество)
Служебная записка
ОБ ИСПОЛНЕНИИ ОБЯЗАННОСТИ
Прошу назначить на время моего отсутствия в связи с (отпуск, командировка, другое) (должность, структурное подразделение Ф.И.О.) исполняющим обязанности (руководителя структурного подразделения) с ________ 202_ г. по __________ 202_ г. с выплатой разницы в окладах.
	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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	г.

	
	
	


